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ZAPROSZENIE  
 

DO ZŁOŻENIA OFERTY NA: 
 

Świadczenie usług prowadzenia zajęć logopedycznych z dziećmi w wieku 

przedszkolnym w Przedszkolu przy Zespole Szkolno – Przedszkolnym  

w Bedoniu Wsi, ul. Jarzębinowa 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zatwierdzono 

Andrespol, dnia 05.11.2015r.        
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ZAMAWIAJĄCY:  
Gmina Andrespol  

z siedzibą w Andrespolu 

ul. Rokicińska 126 

95-020 Andrespol  

tel. (42 213 24 40); faks (42 213 24 40 w.834)  

e- mail: ug@andrespol.pl 

www.andrespol.bip.cc 

 
 

1.  Przedmiot  zamówienia: 
 

Świadczenie usług prowadzenia zajęć logopedycznych z dziećmi w wieku przedszkolnym  
 

Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania obowiązków tj. prowadzenia zajęć 

logopedycznych z dziećmi w wieku przedszkolnym 5 -6 letnich.  
 

Zajęcia logopedyczne prowadzone będą w Przedszkolu przy Zespole Szkolno – 

Przedszkolnym w Bedoniu Wsi, ul. Jarzębinowa 1 - 16 dzieci (4 grupy). 
 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmian dotyczących ilości dzieci biorących 

udział w zajęciach. 
 

Zamawiający ma obowiązek pisemnego powiadomienia zleceniobiorcy o planowanych 

zmianach dotyczących ilości dzieci biorących udział w zajęciach w terminie nie krótszym niż 

7 dni przed ich wprowadzeniem. 
 
 

2. Wymiar czasu pracy: 
Zajęcia prowadzone będą w 4 grupach (max. 4 dzieci w grupie) – po 30 minut na grupę 1 raz 

w tygodniu. 
 
 

• Zakres obowiązków: 
 

• Przeprowadzenie 16 diagnoz logopedycznych ujętych w kartach obserwacji na 

początku udziału dziecka w zajęciach; 

• Prowadzenie zajęć logopedycznych w sposób umożliwiający prawidłowy rozwój 

mowy dziecka oraz korekcję istniejących wad wymowy;  

• Realizacja zobowiązań wynikających z umowy z należytą starannością, 

• Zapewnienie ładu i porządku podczas zajęć, bezpieczeństwa dzieci oraz zgodnego z 

przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy dydaktycznych; 

• Właściwe dokumentowanie prowadzonych zajęć w postaci: dziennika zajęć/list 

obecności; 

• Bieżąca kontrola frekwencji; 

• Bieżące monitorowanie osiągnięć dzieci (w tym prowadzenie kart obserwacji dzieci); 

•  Opracowanie celem zatwierdzenia przez Zamawiającego programu zajęć (na każdy 

semestr), który będzie zawierał: cele ogólne, cele szczegółowe, treści kształcenia, 

sposoby realizacji, przewidywane rezultaty, sposób ewaluacji; 
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3. Termin realizacji zamówienia:  
od dnia 16 listopada 2015r. roku do dnia 24 czerwca 2016 roku. 

  

4.  Miejsce i termin składania ofert:  

Oferty należy złożyć w formie pisemnej osobiście na Formularzu Oferty w siedzibie 

Zamawiającego: Urząd Gminy Andrespol, Andrespol, ul. Rokicińska 126, sekretariat 

(I piętro) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 listopada 2015r. do godz. 10:00 

 

4. Termin otwarcia ofert: 

Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich chętnych. Zamawiający otworzy oferty w dniu 

12 listopada 2015r. o godz. 10
30

 w siedzibie Zamawiającego. 
 

5. Warunki płatności 

Wynagrodzenie płatne będzie w miesięcznych transzach przelewem na wskazany rachunek 

Zleceniobiorcy, każdorazowo do 10-go dnia każdego miesiąca, po wystawieniu rachunku 

przez Zleceniobiorcę oraz stwierdzeniu przez Zleceniodawcę terminowego i prawidłowego 

wykonania obowiązków, będących przedmiotem umowy. 
 

6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 

Agnieszka Dudek, Tel (42) 213 24 40 w. 853, e-mail: edukacja@andrespol.pl      

Agnieszka Janik, tel. (42) 213 24 40 w. 858; e-mail: zamowienia@andrespol.pl  
 

7. Warunek udziału w postępowaniu:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

- posiadają, co najmniej 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć logopedycznych 

z dziećmi w wieku przedszkolnym lub wczesnoszkolnym, 

- posiadają wykształcenie wyższe pedagogiczne pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, 

- posiadają przygotowanie uprawniające do prowadzenia zajęć z zakresu logopedii – studia 

wyższe z zakresu logopedii ogólnej lub studia podyplomowe z zakresu logopedii ogólnej, 
 

8. Wykaz dokumentów, jakie należy przedłożyć wraz z ofertą: 

• Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem formularza oferty. Na formularzu 

oferty należy wpisać cenę świadczenia usługi. 

• Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, – (jeżeli dotyczy). 

• Dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiednich kwalifikacji do realizacji 

przedmiotu zamówienia, 

• Wypełniony formularz oświadczenia – (wg. załączonego wzoru), 

• Zamawiający wymaga, aby żądane przez niego dokumenty zostały złożone w formie 

oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

• Wykonawca powinien umieścić oryginał oferty wraz z wymaganymi dokumentami w 

jednym zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiającego i 

zawierającym oznaczenie: Oferta na Świadczenie usług prowadzenia zajęć 

logopedycznych z dziećmi w wieku przedszkolnym w Przedszkolu przy Zespole 

Szkolno – Przedszkolnym w Bedoniu Wsi, ul. Jarzębinowa 1. 
 

9. Kryteria oceny ofert: 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto złożona przez 

wykonawcę, spełniającego określone wymagania przedstawione w niniejszym zaproszeniu.  
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W sytuacji, jeśli złożone najkorzystniejsze oferty będą spełniać wymagania określone w 

ogłoszeniu i będą posiadać taką samą najniższą cenę brutto, Zamawiający dokona wyboru 

oferty po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej. 
 

10. Okres związania ofertą. 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert  
 

11. Tryb zamówienia  

Do niniejszego zamówienia nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.). 

Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty  

30 000 Euro ( zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy). 
 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy  

2. Wzór umowy 

3. Harmonogram zajęć 

4. Zestawienie prowadzonych zajęć – załącznik nr 1 do umowy 

5. Oświadczenie do umowy zlecenia 
 


